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Assistenz der Geschaftsfuhrung (m/w/d) 01665 Kabschitztal OT Kragis

Tel.: 035244 /41020
Fax: 03 52 44 /410 31
www.reuschelbau.de
reuschel_bau@t-online.de

lhre Aufgaben

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben
e Vorbereitung zur Baustellenabwicklung
¢ einfache Buchhaltungsaufgaben

lhre Qualifikationen

Grundlagenverstdndnis in der Buchhaltung
vertraut mit Microsoft Office

kommunikativ

selbststandige Arbeiten, Organisationstalent

Wir bieten
o flexible Arbeitszeiten

e ca. 30h pro Woche
o familidres Arbeitsumfeld in einem kollegialen Arbeitsklima

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung!
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Heike Reuschel
GeschaftsfUnrer

Geschdftsfuhrer: Dipl.-Bau-Ing. Uwe Reuschel HR-Nr. 6968
und Ing.-Ok. Heike Reuschel Amtsgericht Dresden



